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                                                                            Dokumentacja uczniowska ( dokument zwrotny)
Harmonogram przejść uczniów przez działy przedsiębiorstwa
Zawód – technik handlowiec 341[03]  ( 4-letnie technikum na podbudowie gimnazjum )

Nr programu nauczania – 341[03]/MEN/2009.02.03

Klasa  III  

W klasie III praktyka powinna odbywać się w przedsiębiorstwie handlowym w okresie 4 tygodni, 
7 godz. dziennie
Imię i nazwisko ucznia ……………………………………………………………………………….
Realizacja Programu praktyki zawodowej . 
	lp
	Nazwa działu
	Proponowana liczba dni
	Realizacja programu- wpisać daty 

	
	
	Technikum

 4-letnie
	

	II.  Organizacja działalności przedsiębiorstwa handlowego  klasa III



	I. 11
	Zapoznanie ze strukturą  organizacją oraz rodzajem i zakresem działalności przedsiębiorstwa. w tym: 

a). zapoznanie z regulaminami obowiązującymi w

     przedsiębiorstwie i systemem organizacji.

b). szkolenie w zakresie BHP i POŻ w przedsiębiorstwie

     handlowym.
	1
	

	II. 
	Organizacja  działalności  przedsiębiorstwa handlowego

	1).
	Dział kadr
	7
	

	a).
	Zadania działu kadr
	
	

	b).
	Zasady zatrudniania pracowników
	
	

	c).
	Sporządzanie dokumentacji pracowniczej
	
	

	d).
	Naliczanie wynagrodzeń
	
	

	e).
	Rozwiązywanie stosunku pracy
	
	

	2).
	Finanse i księgowość w firmie

	a).
	Określanie zadań działu finansowo-księgowego
	9
	

	b).
	Identyfikowanie obiegu dokumentów działu finansowo-księgowego
	
	

	c).
	Ewidencja zdarzeń gospodarczych
	
	

	d).
	Ustalanie wyniku finansowego przedsiębiorstwa
	
	

	e).
	Dokonywanie rozliczeń z kontrahentami, bankiem, urzędem skarbowym, ZUS.
	
	

	f).
	Obliczanie wskaźników analizy ekonomicznej
	
	

	3).
	Marketing w firmie handlowej
	2
	

	4).
	Zakończenie praktyki – egzamin w zakładzie
	1
	

	
	Razem w III klasie
	20
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Podpis zakładowego opiekuna praktyki
Z e s p ó ł   S z k ó ł   P o n a d g i m n a z j a l n y c h  Nr 1


im. Bohaterów  Westerplatte


57 – 100  STRZELIN     ul. St. Staszica  5
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